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REGULAMIN SWIADCZENIA UStUG KSIEGOWYCH

Wersja 1.0 — obowiazuje od 01.02.2025r.

§1. Postanowienia ogdlne

1. Regulamin okresla zasady swiadczenia ustug ksiegowych, kadrowo-ptacowych oraz ustug
okotoksiegowych przez Easy Ledger Sp. z o0.0. (dalej: ,,Biuro”).
2. Regulamin stanowi integralng czes¢ Umowy o swiadczenie ustug ksiegowych zawartej pomiedzy

Biurem a Klientem.

3. Uzyte w regulaminie pojecia oznaczaja:

1.
2.
3.

Klient — przedsiebiorca lub podmiot korzystajacy z ustug Biura na podstawie Umowy;
Umowa — Umowa o Swiadczenie Ustug Ksiegowych;

Dokumenty — dane, informacje, faktury, umowy i inne materiaty niezbedne do
wykonania ustug.

§2. Zakres ustug podstawowych

Biuro Swiadczy na rzecz Klienta ustugi obejmujace w szczegdlnosci:

1. Prowadzenie ksigg handlowych, w tym:

a) ewidencji ksiegowej,

b) rejestrow VAT,

c) ewidencji Srodkéw trwatych,

d) ewidencji wartosci niematerialnych i prawnych.

Sporzadzanie i wysytanie deklaracji oraz plikéw JPK przewidzianych przepisami prawa.
Wyliczanie zaliczek podatkowych CIT, PIT, VAT oraz innych wynikajgcych z obowigzujgcych

przepisow.

4. Obstuge kadrowo-ptacowg, w tym:

a) prowadzenie akt osobowych,

b) naliczanie wynagrodzen,

c) sporzadzanie i wysytanie deklaracji ZUS,

d) przygotowanie uméw o prace i cywilnoprawnych.

Informowanie Klienta o wysokosci zobowigzan podatkowych i sktadkowych.
Przechowywanie dokumentéw ksiegowych w formie elektroniczne;j.

Czynnosci dodatkowe wynikajgce bezposrednio z przepisdw prawa (np. sprawozdania
finansowe, sprawozdania do GUS, dokumentacja dla bankéw).
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§3. Czynnosci wytaczone

Ustugi Biura nie obejmuja:

1. doradztwa podatkowego, prawnego ani reprezentacji wymagajgcej uprawnien doradcy
podatkowego, adwokata lub radcy prawnego;
2. nadzoru nad dziatalnoscig gospodarczg Klienta i podejmowania za niego decyzji zarzadczych lub
finansowych;
3. odpowiedzialnosci za brak dokumentéw, btedne dane lub zatajenie informacji przez Klienta;
4. sporzadzania analiz finansowych, wycen, audytéw — poza zakresem wczesniej uzgodnionym
indywidualnie;
5. kontaktu z urzedami w zakresie niewynikajgcym z udzielonych petnomocnictw.
§4. Obowiazki Biura
1. Biuro wykonuje ustugi z nalezytg starannoscig, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i w oparciu
o dokumenty dostarczone przez Klienta.
2. Biuro informuje Klienta o brakach w dokumentacji lub o potrzebie dostarczenia dodatkowych
danych.
3. Biuro wysyta deklaracje i pliki JPK w terminach wynikajgcych z przepiséw prawa, pod warunkiem
prawidtowego i terminowego dostarczenia dokumentdéw przez Klienta.
4. Biuro zachowuje poufnos¢ wszelkich informacji dotyczacych Klienta.
§5. Odpowiedzialnos¢ Biura
1. Biuro ponosi odpowiedzialnos¢ za szkody wynikte z winy Biura, w zakresie okreslonym
przepisami prawa oraz niniejszym regulaminem.
Odpowiedzialnos¢ Biura jest ograniczona do wysokosci posiadanej polisy OC.
Biuro nie ponosi odpowiedzialnosci za skutki:
e 0podznien w dostarczeniu dokumentéw przez Klienta,
e btednych, niepetnych lub nierzetelnych danych przekazanych przez Klienta,
e niedopetnienia przez Klienta obowigzkédw wynikajacych z Umowy,
e braku dostepu do systeméw Klienta lub odmowy wspétpracy.
§6. Obowiazki Klienta
Klient dostarcza komplet dokumentéw w terminach i formie okreslonej w Umowie.
Klient zapewnia prawdziwos$¢ przekazywanych danych oraz informuje Biuro o zmianach
majacych wptyw na rozliczenia.
3. Klient wykonuje obowigzki wynikajgce z AML, RODO, CRBR, NIP-8, e-doreczen i innych ustaw.
4. Klient odpowiada za brak realizacji wymaganych prawem obowigzkdw, jezeli nie dostarczy
dokumentdéw niezbednych do wykonania czynnosci przez Biuro.
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§7. Terminy, realizacja i odmowa wykonania ustugi

1. Biuro przystepuje do wykonania ustugi po otrzymaniu wszystkich dokumentéw wymaganych do
jej prawidtowej realizacji.

2. Jezeli przedstawione dokumenty sg niekompletne lub budzg watpliwosci, Biuro moze zazgdaé
ich uzupetnienia lub odméwié ich zaksiegowania.

3. Jezeli Klient mimo wezwania nie uzupetni dokumentdéw, Biuro ma prawo odméwié wykonania
ustugi za dany okres bez odpowiedzialnosci za powstate skutki.

§8. Rozwigzanie wspotpracy

Umowa moze zostac rozwigzana zgodnie z zasadami okreslonymi w Umowie.
Biuro moze rozwigza¢ umowe w trybie natychmiastowym, jezeli:

o Klient zalega z ptatnoscia zgodnie z Umowa,

o Klient odmawia wspodtpracy lub przekazuje dane nieprawdziwe,

e Klient narusza obowigzki AML, RODO lub inne,

e dziatania Klienta narazaja Biuro na odpowiedzialnos¢ lub szkode.

§9. Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych regulaminem zastosowanie majg przepisy prawa polskiego.
2. Regulamin obowigzuje od daty wskazanej na jego pierwszej stronie.
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